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Myslenice 27/12/2025

Procedura przyjmowania i odbierania dzieci z instytucji opieki

POSTANOWIENIA OGOLNE
CEL PROCEDURY:

Celem niniejszej procedury jest ustalenie jednolitych zasad przyjmowania i odbierania
dzieci z instytucji. Procedura ma zapewni¢ bezpieczeristwo dzieci umozliwi¢ szybkie
reagowanie w sytuacja zagrozenia bezpieczenstwa dziecka.

ZAKRES STOSOWANIA:

Procedura obowigzuje caty personel instytucji opieki, niezaleznie od zajmowanego
stanowiska i formy zatrudnienia.

ODPOWIEDZIALNOSC:

Wszyscy pracownicy instytucji opieki sg odpowiedzialni za znajomosc i przestrzeganie
procedury, a takze zwracanie rodzicom i osobom upowaznionym do odbioru dziecka
uwagi na wage przestrzegania procedury dla bezpieczenstwa dzieci.

OPIS POSTEPOWANIA:

1. PRZYPROWADZANIE DZIECI

e Zabezpieczenstwo dzieci w drodze do placéwki oraz z placowki
odpowiadajg rodzice.

e Rodzice osobiscie powierzajg dziecko opiekunce, co oznacza, ze
zobowigzani sg doprowadzi¢ dziecko do drzwi i przekazac opiekunce.

e Opiekunka bierze petng odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu jego
odebrania od rodzicow.

e Rodzice, ktdrzy nie doprowadzg dziecka do drzwi i nie przekazg opiekunce,
biorg na siebie petng odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo swojego
dziecka w czasie przechodzenia z szatni do sali.

e Opiekunka nie ponosi odpowiedzialno$ci za zycie, zdrowie |
bezpieczenstwo dziecka pozostawionego przez rodzicéw na terenie
ztobka: przed wejsciem do budynku, w szatni oraz przed przekazaniem
dziecka opiekunce.



e Rodzice majg obowigzek przyprowadzac do placowki dziecko zdrowe.
Wszelkie dolegliwosci dziecka zobowigzani sg zgtaszac opiekunce i
udziela¢ wyczerpujgcych informacji na ten temat.

e Opiekunka ma prawo odméwic¢ przyjecia dziecka, jesli jego stan sugeruje,
ze nie jest ono zdrowe.

e Opiekunka ma prawo dokona¢ pomiaru temperatury dziecka, jesli z jego
obserwacji wynika, ze dziecko moze by¢ chore. W przypadku, kiedy
temperatura dziecka wskazuje na stan podgorgczkowy lub chorobowy,
opiekunka odmawia przyjecia dziecka do placowki.

e Zawtasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania dziecka do ztobka
odpowiedzialni sg rodzice oraz opiekunka

2. ODBIERANIE DZIECI

e Odbidr dzieci z placéwki jest mozliwy wytgcznie przez rodzicéw bgdz inne
osoby przez nich upowaznione w karcie zapisu.

e Wydanie dziecka innym osobom niz rodzice moze nastgpi¢ tylko w
przypadku pisemnego upowaznienia do odbioru dziecka podpisanego
przez rodzicow. '

e Opiekunka w razie najmniejszych watpliwosci, ma obowigzek sprawdzié¢
zgodno$¢ danych osoby odbierajgcej dziecko z placéwki z dokumentem
tozsamosci. Jesli okaze sig, ze dane nie sg zgodne, opiekunka powiadamia
rodzicow i dyrektora placéwki oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia
sprawy.

e Dopuszcza sie mozliwo$é wydania dziecka innej osobie, niz wymienione w
karcie zgtoszenia, jednak wytgcznie po uprzednim przekazaniu takiej
informacji przez rodzicéw bezposrednio opiekunce lub do sekretariatu w
formie pisemne;.

e Placdéwka nie wydaje dziecka na prosbe rodzica zgtaszang telefonicznie.

e Rodzice ponoszg odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka
odbieranego z placoéwki przez upowazniong przez nich osobg.

e Zyczenie rodzicéw dotyczgce nie odbierania dziecka przez jednego z
rodzicéw musi by¢ poswiadczone przez orzeczenie sgdowe.

e Obowigzkiem opiekunki jest upewnienie sie czy dziecko jest odbierane
przez osobe wskazang w upowaznieniu.

e Osobywymienione w upowaznieniu zobowigzane sg do osobistego
odbioru dziecka od opiekunki sprawujgcego w danym czasie opieke nad
dzieémi.

e Osoba upowazniona, w momencie odbioru dziecka powinna posiadac¢
przy sobie dowdd osobisty i na zgdanie opiekunki okazac go.
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W przypadku pozostania rodzica na terenie placéwki po odebraniu dziecka
(np. rozmowa rodzica z opiekunkg), opiekunka nie odpowiada juz za
bezpieczenstwo dziecka

Rodzice zobowigzani sg przekaza¢ opiekunce aktualne telefony
kontaktowe.

Za wtasciwe przestrzeganie zasad odbierania dziecka z placowki
odpowiedzialni sg rodzice oraz opiekunka. Opiekunka sprawujg opieke
nad dzieckiem od chwili przejecia go od osoby przyprowadzajgcej, az do
momentu przekazania dziecka rodzicom lub upowaznionej osobie

Przy podpisywaniu umowy rodzice sg informowani o zasadach
przyprowadzania i odbioru dzieci.

3. POSTEPOWANIE W SYTUACJI NIEODEBRANIA DZIECKA Z PLACOWKI LUB
ZGLOSZENIA SIE PO DZIECKO OSOBY NIEMOGACEJ SPRAWOWAC OPIEKI

Dzieci powinny by¢ odbierane ze ztobka najpdZniej do godziny 16:00.
W przypadku braku mozliwos$ci odbioru dziecka z placowki w godzinach
pracy (sytuacje losowe) rodzice zobowigzani sg do odpowiednio
wczesniejszego poinformowania telefonicznego dyrektora lub wtasciciela
placowki o zaistniatej sytuacji oraz do uzgodnienia innego sposobu
odbioru dziecka.
W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy
placéwki, opiekunka zobowigzana jest powiadomic¢ telefonicznie rodzicow
lub osoby upowaznione do odbioru o zaistniatej sytuaciji.
W przypadku, gdy pod wskazanymi przez rodzicow numerami telefonow
(praca, dom, tel. komdérkowy) nie mozna uzyskac¢ informacji o miejscu
pobytu rodzicéw lub oséb upowaznionych do odbioru dziecka, opiekunka
oczekuje z dzieckiem w placéwce do 30 minut. Po uptywie tego czasu
opiekunka powiadamia dyrektora, ktéry podejmuje decyzjg o:
» powiadomieniu Policji z prosba o podjgcie dalszych dziatan
przewidzianych prawem, lub
> Z przebiegu zaistniatej sytuacji nalezy sporzadzi¢ protokot
zdarzenia, podpisany przez Swiadkow, ktory zostaje przekazany
do wiadomosci dyrektora. Cato$¢ zdarzenia powinna sie
odbywacé pod nadzorem Policji. Dalsze czynnosci zwigzane z
ewentualnym umieszczeniem dziecka w Pogotowiu
Opiekuniczym, podejmuje Policja.



4. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU, GDY OPIEKUNKA PODEJRZEWA, ZE DZIECKO Z
PLACOWKI ODBIERA RODZIC BEDACY POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB
NARKOTYKOW

e Opiekunka stanowczo odmawia wydania dziecka w przypadku, gdy stan
osoby zamierzajgcej odebrac dziecko wskazuje na spozycie alkoholu lub
innych uzywek. W tym przypadku opiekunka wzywa drugiego rodzica lub inng
upowazniong do odbioru dziecka osobe.

* Opiekunka powiadamia dyrektora i stara si¢ odizolowac dziecko od rodzica
znajdujgcego sie pod wptywem alkoholu lub innych uzywek

e W przypadku, gdy sytuacja zgtaszania sie po dziecko rodzica w stanie
wskazujgcym na spozycie alkoholu lub innych uzywek powtorzy sie,
dyrektor powiadamia pisemnie Policje, Gminny Osrodek Pomocy
Spotecznej, Wydziat Rodzinny i Nieletnich Sgdu Rejonowego



